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REGULAMENTO
Este documento regulamenta o aproveitamento de atividades complementares dos
cursos de graduacdo e se destina aos Coordenadores, docentes e discentes dos
citados cursos da Faculdade SENAI Fatesg.

Fundamento legal:

« Lei N°9.394, de 20 de dezembro de 1996.

* Projetos Pedagogicos dos Cursos de Graduacdo
¢ Regimento da Faculdade SENAI Fatesg.



CAPITULO |
Da Conceituacéo

Art. 1° Este regulamento tem como objetivo instituir normas para as Atividades
Complementares (AC) desenvolvidas nos cursos de graduacdo da Faculdade SENAI
Fatesg.

Art. 2° As AC séo praticas académicas obrigatorias, desde que previstas na
organizacao curricular do curso, desenvolvidas na instituicdo de origem ou fora dela,
com o objetivo de flexibilizar o curriculo dos cursos de graduacao, oportunizando aos
discentes a possibilidade de aprofundamento tematico e interdisciplinar, assim como,
aprimoramento pessoal e profissional.

Art. 3° Constituem-se em atividades que contemplem a articulagdo entre Ensino,
Pesquisa e Extensao, assegurando seu carater interdisciplinar em relacdo as diversas
areas de conhecimento e respeitando ao Projeto Pedagogico de cada Curso.

Art. 4° As AC serao organizadas nas modalidades de Ensino, Pesquisa e Extenséo.

Art. 5° As AC deverdo ser integradas pelo discente durante o curso, mediante
participacdo em atividades que se classificam nas modalidades:

I. Ensino: séo atividades realizadas na instituicdo ou fora dela, com a finalidade de
complementar os conteudos previstos nos planos de curso. Sdo consideradas AC de
Ensino:

a) Workshop ou palestra;

b) Unidade Curricular ndo prevista na organizacao curricular do curso;

¢) Unidade Curricular: Libras, caso nao seja cursada como optativa do curso;

d) Monitoria Académica;

e) Visita Técnica;

f) Visita em Feiras;

g) Ministrante de Curso;

Il. Pesquisa: sdo atividades realizadas na instituicdo, com o objetivo de estimular o
desenvolvimento de projetos de pesquisa, incentivando a pratica do pensamento
cientifico-tecnoldgico. S&o consideradas AC de Pesquisa:
a) Participacdo em Projeto de Pesquisa ou Iniciacédo Cientifica;
b) Apresentacdo oral ou na forma de pdster de trabalhos em eventos técnicos
(congresso, seminario, simpdsio ou 0s eventos promovidos pelo SENAI DR ou
DN);
c) Publicagdo de artigo técnico-cientifico completo (anais, revistas
especializadas);
d) Publicacdo de resumo técnico-cientifico (anais, revistas especializadas);
e) Autoria ou coautoria em capitulo de livro.

[ll. Extensdo: sdo atividades realizadas na instituicdo ou fora dela, que visam a
integracdo do académico com a sociedade. S&o consideradas AC de Extensao:
a) Participacdo e organizacao de eventos;
b) Participacdo em Congressos;
c) Participacdo em seminarios, Simpédsios, workshops, féruns ou mesas
redondas;
d) Participacdo em cursos e minicursos de extensdo ou atualizacéo profissional;



e) Participacdo em Programas de Inovacao ou Desafios promovidos pelo SENAI
DR ou DN;

f) Participacdo em pré-incubadora;

g) Representacdo académica na Faculdade (Colegiado de Curso, Conselho
Técnico Pedagdgico, Conselho Técnico Consultivo, Comissdo permanente de
selecdo e acompanhamento do FIES);

h) Representacao estudantil;

i) Representacdo de turma;

j)  Trabalho voluntério;

k) Curso de lingua estrangeira;

[) Presenca como ouvinte em bancas de defesa de Trabalho de Conclusédo de
Curso (graduacao e pos-graduacao).

81° Nos casos em que a monitoria académica e a participacdo em projeto de pesquisa
ou iniciacdo cientifica, forem aproveitadas como dispensa de estagio, nos termos do
Guia de Estagio do SENAI GO, nado poderéo ser apresentadas como horas para AC.

§2° Doacdes poderdo ser consideradas como AC, na modalidade extenséo - trabalho
voluntério, desde que estabelecido previamente pela Comissdo de Responsabilidade
Social da Faculdade, em campanha prévia, com quantidade de horas pré-
determinadas.

83° A participagdo como ouvinte em bancas de defesa de Trabalho de Concluséo de
Curso — TCC - graduacdo e pos-graduacdo, € valida apenas para trabalhos
apresentados na propria faculdade, devendo o discente requerer ao presidente da
banca que comunique oficialmente a coordenacgéo do curso.

CAPITULO Il
Das Competéncias

Secéo |

Das Coordenacdes dos Cursos

Art. 6° O Coordenador do Curso é o responséavel pelo acompanhamento académico
das atividades complementares e Ihe compete:

|. Executar as hormas previstas neste Regulamento;

Il. Orientar e prestar esclarecimentos sobre este Regulamento aos discentes;

[ll. Supervisionar o desenvolvimento das AC;

IV. Realizar reunibes com os académicos, quando necessario;

V. Realizar validacdo das AC desenvolvidas pelo discente, de acordo com os critérios
estabelecidos neste Regulamento, emitindo parecer do cumprimento das atividades a
Secretaria Académica;

VI. Submeter para aprovacdo nos Colegiado de Curso e o Conselho Técnico
Consultivo, outras atividades complementares néo previstas neste Regulamento.

Secéao ll
Da Secretaria Académica

Art. 7° A Secretaria Académica compete:

I. Controlar e registrar as AC desenvolvidas pelos discentes;

II. Quando solicitado pelo discente, encaminhar & Coordenagdo do Curso, solicitagdo
de validacdo das AC realizadas;

lll. Realizar o registro das AC apresentadas pelo discente, apds parecer emitido pela
Coordenacéo do Curso.



Secao lll

Dos Discentes

Art. 8° Compete ao discente:

I. Identificar a modalidade de AC que deseja realizar e as atividades oferecidas dentro
ou fora da instituicéo;

Il. Inscrever-se nas atividades com participacdo efetiva, cumprindo os requisitos
préprios estabelecidos para cada atividade;

[ll. Cumprir a carga horaria estabelecida para as AC;

IV. Protocolar documentacdo comprobatéria das AC na Secretaria Académica, em
periodo definido no Calendéario Académico, por meio de Requerimento de Validacéo
de AC, acompanhado do formuléario do ANEXO A preenchido.

V. Atender as normas estabelecidas neste Regulamento.

Art. 9° Compete ao discente zelar pela organizacdo de sua vida académica,
controlando a quantidade de horas cumpridas de AC necessérias para a integralizagédo
do Curso, assim como, da documentacdo comprobatéria relacionada as atividades
realizadas, apresentando-as sempre que solicitada.

CAPITULO IlI
Da Operacionalizacao

Art. 10 O Discente, devidamente matriculado no Curso, apds receber as orientagcdes
da Coordenacédo do Curso relacionadas as AC, devera participar de pratica de estudo
e atividades diversas para complementacdo de sua formacdo, mediante participacdo
em atividades nas modalidades de Ensino, Pesquisa ou Extenséo.

Paragrafo Unico As AC deverdo ser realizadas em pelo menos, duas modalidades
entre Ensino, Pesquisa ou Extenséo.

Art. 11 A carga horéria para o desenvolvimento das AC € prevista no Projeto
Pedagogico do Curso, obedecendo aos Critérios para as Atividades Complementares,
dispostos no ANEXO B, principalmente em relacéo a carga horaria de equivaléncia.

Paragrafo unico A AC realizada pelo discente estara condicionada ao cumprimento
de normas estabelecidas para cada programa, na instituicdo ou fora dela.

Art. 12 Para formalizacdo das AC, o discente devera atender ao disposto neste
regulamento e, ainda, ser realizada no momento que julgar ter cumprido a carga
horaria equivalente necessaria para validacdo de suas atividades, atendendo ao
periodo definido no Calendario Académico.

Art. 13 Serdo validadas somente as AC realizadas no periodo do Curso, néo
contemplado o periodo em que o discente estiver com matricula trancada.

Paragrafo Unico O discente devera cumprir as AC até o ultimo periodo escolar do
curso.

Art. 14 As atividades deverdo ser comprovadas mediante apresentacdo de
documentos originais, os quais deverdo ser anexados ao Requerimento de Validacdo
de AC.



Paragrafo unico A documentacdo devera ser legitimada pela Instituicdo emitente e,
caso ndo seja certificado, o documento devera conter carimbo e assinatura,
especificagdo de carga horéria, periodo de execucéo e descricdo da atividade.

Art. 15 O Coordenador do Curso € o responsavel pelo acompanhamento das AC a
guem compete efetuar o recebimento e conferéncia da documentagdo do discente,
bem como realizar os procedimentos de avaliacdo, para encaminhamento a Secretaria
Académica.

Art. 16 A avaliacao final das AC sera emitida pela Coordenacéo do Curso em parecer
no despacho do Requerimento de Validade de AC, que realizara o registro no
componente curricular AC.

§ 1° Caso o discente ndo complete a carga horaria necessaria para o cumprimento
das AC, o registro ndo sera realizada.

§ 2° Caso o discente tenha, como Unico requisito faltante para conclusdo do curso as
AC e ndo tenha cumprido os requisitos deste Regulamento, o registro ndo sera
realizado e o discente sera considerado reprovado no componente curricular.

Art. 17 Nao havera dispensa ou convalidacdo de AC.

CAPITULO IV
Da Avaliacéo

Art. 18 A Coordenacdo do Curso realizar4d a validacdo da AC apresentada pelo
discente, desde que haja:

I. Compatibilidade das atividades realizadas de acordo com os objetivos do Projeto
Pedagogico do Curso;

II. Comprovacéo de conclusdo de atividade por meio de documentacéo oficial;

lll. Cumprimento da carga horéria para as AC, considerando a equivaléncia de carga
horéria;

IV. Cumprimento de atividades em pelo menos duas modalidades: ensino, pesquisa ou
extensao;

V. Obedecer aos prazos para cumprimento das AC e Requerimento de Validagc&do de
AC.

Art. 19 O ANEXO B deste Regulamento sera utilizado como referéncia para definicdo
dos critérios para as AC.

Art. 20 Havendo discordancia relacionada a avaliagdo da documentagéo
comprobatoria de realizacdo de alguma atividade complementar, o discente podera
solicitar revisdo, em até cinco dias Uteis apods a divulgacao do resultado.

Art. 21 A Secretaria Académica sera responsavel pelo registro das informacdes
relacionadas as AC, arquivamento dos documentos oficiais do discente e de sua
matricula.

Art. 22 As Atividades Complementares serdo registradas no Histérico Escolar.

CAPITULO V
Das Disposicdes Gerais



Art. 23 O disposto no “caput” do art. 5° é valido para todos os cursos que preveem AC
em suas matrizes, retroativamente a agosto de 2016.

Art. 24 Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pelo Conselho de
Analise e Dire¢do da Faculdade, tendo por base o Regimento da Faculdade.

Art. 25 O presente Regulamento entrara em vigor na data de sua aprovagdo pelo
Conselho Técnico Consultivo, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Aprovado pelo Conselho Técnico Consultivo em 28 de junho de 2017.

Dario Queija de Siqueira
Presidente do CTC



ANEXO A — COMPROVAGCAO DE ATIVIDADES PROTOCOLADAS
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Modalidade Atividade Entregue
(sim/néo)
Ensino Workshop ou palestra;
Unidade Curricular ndo prevista na organizacéo curricular do Curso
Unidade Curricular: Libras
Monitoria Académica
Visita Técnica
Visita em Feiras
Ministrante de Curso
Pesquisa | Participacdo em Projeto de Pesquisa ou Iniciacdo Cientifica
Apresentacdo oral ou na forma de péster de trabalhos em eventos
técnicos (congresso, semindrio, simpodsio ou os promovidos pelo
SENAI DR ou DN)
Publicacdo de artigo técnico-cientifico completo (anais, revistas
especializadas)
Publicacdo de resumo técnico-cientifico (anais, revistas
especializadas)
Autoria ou coautoria em capitulo de livro
Extensdo | Participacdo e organizacdo de eventos

Participacdo em Congressos

Participacdo em seminarios, Simpésios, workshops, féruns ou
mesas redondas

Participacdo em cursos e minicursos de extensdo ou atualizacéo
profissional

Participacdo em pré-incubadora

Representacdo académica na Faculdade (Colegiado de Curso,
Conselho Técnico Pedagoégico, Conselho Técnico Consultivo,
Comisséo permanente de selecdo e acompanhamento do FIES)

Representacdo estudantil

Representacdo de turma

Trabalho voluntario

Curso de lingua estrangeira

Presenca como ouvinte em bancas de defesa de Trabalho de
Concluséo de Curso (graduacgédo e pdés-graduacéo)

Visto do(a) atendente da secretaria apos a conferéncia
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ANEXO B - CRITERIOS PARA AS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Modalidade Atividade Carga Horaria Documentacgéo Observactes
Equivalente exigida
Ensino Workshop ou 2h Certificado de Na area do
palestra participacdo curso
Unidade Curricular | Maximo 40h Histérico com Na area do
nao prevista na nota curso
organizacao
curricular do Curso
Unidade Curricular: | Maximo 40h Historico com Caso néo seja
Libras nota cursada como
optativa do
curso
Monitoria Méaximo 40h Declaracéo Na area do
Académica curso
Visita Técnica 4 h por visita, Lista de Visitas
maximo 20h presenca organizadas por
organizada pelo | docente do
docente curso e
responsavel autorizadas pela
pela entrega do | coordenacao do
relatorio de curso
visita
Visita em Feiras 4 h por visita, Lista de Visitas
maximo 20h presenca organizadas por
organizada pelo | docente do
docente curso e
responsavel autorizadas pela
pela entrega do | coordenacéo do
relatorio de curso
visita
Ministrante de Carga horaria Declaracéo da Na area do
Curso do curso, Instituicdo onde | curso
maximo de 30h | ministrou curso
e Plano dos
conteudos
ministrados
Pesquisa Participacdo em 40h Declaracéo e Apenas para
Projeto de Relatério atividades
Pesquisa ou vinculadas ao

Iniciacao Cientifica

NEP

Apresentacéo oral
ou na forma de
pbster de trabalhos
em eventos
técnicos
(congresso,
seminario,
simpdsio ou 0s
eventos
promovidos pelo
SENAI DR ou DN)

40h por evento

Certificado ou
declaracdo de
apresentacéo

Publicacao de
artigo técnico-
cientifico completo
(anais, revistas
especializadas)

40h por artigo

Copia da
publicacédo
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Publicacao de 40h por resumo | Cépia da
resumo técnico- publicacédo
cientifico (anais,

revistas

especializadas)

Autoria ou 40h por resumo | Cépia da
coautoria em publicacdo

capitulo de livro

Extensao

Participagéo e
organizacao de
eventos

5h por evento,
maximo 10h

Certificado ou
declaracdo de
participacéo

Participar como
membro da
equipe de
organizacdo

Participagdo em
Congressos

5h, maximo 10h

Certificado ou
declaracdo de
participacdo

Participacdo em
seminarios,
Simpésios,
workshops, féruns

5h, maximo 10h

Certificado ou
declaracdo de
participacdo

Participar como
debatedor,
palestrante ou
membro técnico

ou mesas redondas do evento
Participagdo em 20% da carga Certificado de
cursos e horaria do participacéo ou
minicursos de curso, maximo declaracao
extensdo ou de 40h
atualizacao
profissional
Participagdo em 30h Certificado de
pré-incubadora participacdo ou
declaracao

Representacao 10h por Declaracéo
académica na semestre,
Faculdade méximo 20h
(Colegiado de
Curso, Conselho
Técnico
Pedagogico,
Conselho Técnico
Consultivo,
Comisséo
permanente de
selecao e
acompanhamento
do FIES)
Representacao 5h por Declaracéo
estudantil semestre,

méximo 10h
Representacao de | 5h por Declaracéo
turma semestre,

maximo 20h
Trabalho 5h por trabalho, | Declaracéo da
voluntario maximo 20h Instituicdo do

voluntariado

Curso de lingua 10h por Certificado
estrangeira semestre,

maximo 40h
Presenca como 2h por banca de | Lista de A lista de
ouvinte em bancas | defesa, maximo | presenca presenca
de defesa de 10h devera ser




13

Trabalho de
Concluséo de
Curso (graduacéo
e poés-graduacao)

encaminhada, a
coordenacao,
pelo docente
presidente da
banca






